kaufmannische grundbildung Kauffrau/Kaufmann EFZ Dienstleistung und Administration (DA)
formation commezrciale initiale Employé-e de commerce CFC Services et administration (SA)
formazione di base commerciale Impiegata/impiegato di commercio AFC Servizi e amministrazione (SA)

Cours interentreprises — Jour en présentiel 8

Terminer les derniéres unités d’apprentissage

Directive de travail « Unité d’apprentissage »

Situation initiale

Au dernier Cl, vous avez déja travaillé sur les unités d’apprentissage de I'axe prioritaire de votre projet.
Vous allez terminer les unités d’apprentissage restantes au plus tard aujourd’hui. Ainsi, vous serez bien
préparé-e pour les tests de certification notés.

Définition de la tache

Etape 1 Travaillez sur les unités d’apprentissage restantes. Pour rappel, la formation com-
prend les unités d’apprentissage suivantes :

Unité d’apprentissage « Utiliser des infrastructures numériques »

Unité d’apprentissage « Garantir la gestion des données »

Unité d’apprentissage « Créer des contenus numériques »

Unité d’apprentissage « Rédiger des textes compréhensibles »

Il vous appartient de définir 'ordre dans lequel vous procédez.

Etape 2 Notez les questions en suspens.
Etape 3 Discutez des points a éclaircir au sein de votre groupe d’apprentissage.
Attentes

— Travailler sur les unités d’apprentissage restantes.

— Avoir terminé les quatre unités d’apprentissage a l'issue du Cl d’aujourd’hui.

Organisation
Durée : environ 120 minutes
Méthode de travail : travail individuel, éventuellement en groupe d’apprentissage

Outils : ordinateur portable, Internet, login Konvink
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