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Programme du CI 4 – décembre 2023 
 
 

Classement - archivage 
 
Méthodes de classement  08.00 
 
Loi jurassienne sur l’archivage – sur site AFCI-JU 
 
 
Procédure de qualification  
 
Concept et contenu de la formation 
 
Exercice 
 
 
Pause  
 
 
Profil de formation et des prestations (PFP) 
 
Présentation et explication du PFP (modèle concentré)  
 
A rapporter au CI 6 en 1 exemplaire 
Octroi du dernier délai de renvoi en 3 exemplaires signés 
avec les annexes en 2 exemplaires : 31 mars 2024 
 
 
Pause de midi 12.00 – 13.00 
 
 

Procédure de qualification - suite 
 
Exercice sur l’organisation d’une manifestation 13.00 
avec la méthode des 6 étapes 
 
 

Konvink – suivi de la formation 
 
Contrôle des e-tests, UA 3 et 4 et vérification de l’avancement  
de l’auto-évaluation des grilles de compétences 
Mandat 3 - questions 
 
 
Pause  
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Check-list CI 5 
Tour de table 
Rappel des échéances 
Clôture  17.00 


